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PRESENTACION.

Un afio més ponemos en sus manos este documento que pretende ser una “guia”
que proporcione cumplida informaciéon del funcionamiento y organizacion del centro.
Hemos pretendido que sea operativa y responda a las necesidades de todos los
componentes de la comunidad educativa. Esperemos que su contenido sirva para
facilitar su participacion y colaboracion.

Un cordial saludo,

El Director,

Jaime A. Bengoechea Tapia

La primera tarea de la educacién es agitar la vida, pero dejarla libre para que se
desarrolle.

Maria Montessori Educadora y médica italiana. (1870-1952)

Nunca consideres el estudio como una obligacion, sino como una oportunidad para
penetrar en el bello y maravilloso mundo del saber.

Albert Einstein Cientifico aleman nacionalizado estadounidense. (1879-1955)

Dime y lo olvido, enséiname y lo recuerdo, involticrame y lo aprendo.
Benjamin Franklin Estadista y cientifico estadounidense. (1706-1790)

La ensenanza que deja huella no es la que se hace de cabeza a cabeza, sino de
corazon a corazon.

Howard G. Hendricks Intelectual y escritor estadounidense.
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INTRODUCCION

El Instituto de Ensefianza Secundaria “Federico Garcia Lorca” de Albacete es un centro
publico dependiente de la Consejeria de Educacion de la Junta de Comunidades de Castilla La
Mancha, que inici6 su actividad en el curso 1996-97. En el presente curso escolar imparte las

siguientes enseflanzas:

C.G.S. C.G.S. GESTION C.G.S. COMERCIO C.G.S. ol
TRANSPORTE DE VENTAS Y INTERNACIONAL MARKETING Y ADMINISTR.
y LOGISTICA ESPACIOS PUBLICIDAD Y FINANZAS

COMERCIALES (modalidad (modalidad E- (modalidad
(modaliqad E- (modalidad presencial) Learning) presencial y
Learning) presencial) E-Learning )

C.GM. C.G.M. GESTION
ACTIVIDADES
COMERCIALES ADMINISTRATIVA
BACHILLERATO: (modaliflad (modalidad presencial
presencial) y E-Learning )

HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES

CIENCIAS NATURALES Y DE LA SALUD

F.P. Basica I

NO TITULA I TITULO GRADUADO EN E.S.O. I

4° E. S 0.
2° CICLO E.S.O.
3° E.S.O. I
2° E.S.O. I
1° CICLO E.S.O.

1°ESO
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ORGANOS DE GOBIERNO

ORGANOS UNIPERSONALES DE GOBIERNO

Son el Director, ¢l Jefe de Estudios, los Jefes de Estudios adjuntos y el Secretario:

- D. Jaime Alvaro Bengoechea Tapia, Director.

- Diia. M? Isabel Garijo Villaverde, Jefa de Estudios.

- Diia. Encarnacion Castillo Andujar, Jefa de Estudios turno vespertino.
- Diia. Llanos Alfaro Piiiero, Jefa de Estudios adjunta.

- D. Diego Andreu Mellado, Jefe de Estudios adjunto.

- José Manuel Rodenas Fernandez, Jefe de Estudios adjunto.

- D. Jestus Ruiz Bueno, Secretario.

Al Director corresponde la representacion del Instituto y coordinar todas las actividades
del mismo.

La Jefa de Estudios suple al Director en casos de ausencia o enfermedad, coordina las
actividades de caracter académico de profesores y alumnos y facilita la organizacion y
participacion de los alumnos en la vida del Centro.

La Jefa de Estudios del turno vespertino coordina las actividades de caracter académico
en el turno de tarde.

Los Jefes de Estudios Adjuntos colaboran con el Jefe de Estudios en los ambitos que les
delegue y sean asignados por el Director. En nuestro Centro el ambito de actuacion preferente
de Diia. Llanos Alfaro Pifiero corresponde al segundo ciclo de la ESO (3° y 4°), de D. Diego
Andreu Mellado Bachillerato y D. José Manuel Rodenas Fernandez al primer ciclo de la ESO

(1°y 2°).

Dependiente de Jefatura de Estudios el centro cuenta con un EDUCADOR SOCIAL,
Guayasén Penate Pérez, que trabaja fundamentalmente en dos programas de actuacion,
relacionados con la prevencion, control y seguimiento del absentismo escolar y con la gestion y
mejora de la convivencia. El horario de atencion a alumnos y familias del Educador Social
es de 8:30 a 14:30h de lunes a viernes y los martes por la tarde de 17:00 a 19:00h, con cita
previa.

Al Secretario corresponde ordenar el régimen administrativo y econémico del Instituto.
Coordina y controla la labor del personal no docente: secretaria, conserjeria y servicio de
limpieza.
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EL CONSEJO ESCOLAR

Es el organo de participacion en el gobieno del Centro de los alumnos, padres de

alumnos, profesores, personal de administracion y servicios y Ayuntamiento de Albacete.

Sus atribuciones abarcan todos los ambitos: elige al director; supervisa la actividad

general del Instituto en los aspectos administrativos y docentes; resuelve conflictos e impone

sanciones de disciplina a los alumnos; aprueba el presupuesto del Instituto y controla su
aplicacion; decide sobre la admision de alumnos; aprueba el Reglamento de Régimen Interior y

otra documentacion del Instituto; promueve la renovacion de las instalaciones y el

equipamiento, asi como vigila su conservacion, etc.

Su composicion en la actualidad es:

D. Jaime Alvaro Bengoechea Tapia, Director del Instituto, que es su Presidente.

D. M?* Isabel Garijo Villaverde, Jefa de Estudios del Instituto.

D. Jesus Ruiz Bueno., Secretario del Instituto, que actia como secretario del Consejo, con voz,

pero sin voto.

D. José Maria Lopez Pérez

D?* M?* Encarnacion Lopez Sénchez
D* M* José Gea Martin

D* M® Angeles Meseguer Santamaria
D. Javier Ignacio Alcaraz Criado

D. Juan Carlos Martinez Zamora

D. Francisco Jiménez Parra

D® Margarita Valverde Vega

D® Esperanza Flores Flores

D* Alma Gonzalez Martinez
D? Silvia Lopez Gonzélez
D. Sergio Debon Garcia

D. Francisco Corcoles Navarro

D? Sofia Tabeada Lago

En el seno del Consejo Escolar existen tres comisiones:

Comision de Convivencia o Disciplina, encargada de estudiar y analizar la convivencia en el

Centro y los posibles conflictos y agilizar los procedimientos.

Comision del Programa de Gratuidad de Libros, encargada de coordinar a los profesores

dedicados a esta tarea y colabora con ellos en la recogida de libros.

Comision de Escolarizacion, encargada de estudiar y agilizar el proceso de escolarizacion del

centro.
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ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

La actuacion del Departamento de Orientacion se dirige a colaborar en la planificacion y
desarrollo de las actividades que se organizan en el Centro para atender la diversidad de los
alumnos y alumnas. En esta linea trabaja con alumnos, profesorado y familias en los siguientes
aspectos:

1°.- Apoyo a la labor del tutor con su grupo de alumnos.

2°- Apoyo al proceso de ensefianza y aprendizaje del alumnado para favorecer el
seguimiento individual.

3°- Apoyo a los alumnos a la hora de tomar decisiones sobre su futuro académico y
profesional: posibilidades de estudio, profesiones, mercado laboral, etc.

Las profesoras de apoyo trabajan directamente con los alumnos con necesidades
educativas para facilitarles su proceso de aprendizaje fuera o dentro del aula.

La Orientadora del Centro podra atenderle por la tarde, previa cita.

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

Es un Departamento especial por su composicion, funcionamiento, caracteristicas de sus
actividades, etc. Su actividad se dirige a promover, organizar y facilitar la realizacion de
actividades complementarias y extraescolares dirigidas esencialmente a los alumnos del
Centro. El jefe del Departamento elabora una programacion anual recogiendo las propuestas
propias y las de los diferentes Departamentos, profesores, alumnos, padres/madres,
instituciones (Ayuntamiento, Junta de Comunidades, etc.), asociaciones, entidades privadas,
etc. A lo largo del curso académico, ademas de realizar las actividades recogidas en la
programacion anual, facilita otras que surgen desde los mismos cauces. Para la realizacion de
cada actividad colaboran con el departamento distintos agentes: profesores, profesores-tutores,
monitores, padres/madres, alumnos, etc. El jefe del Departamento es Dfia. M?* Encarnacion
Loépez Sanchez.
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PROFESORES.
PLANTILLA DE PROFESORES POR DEPARTAMENTOS DIDACTICOS.

ADMINISTRACION
- CASTILLO MORENO, ELISA
- CONEJERO GARCIA-QUIJADA, FRANCISCO
- COZAR SANCHEZ, ISABEL ROCIO
- FUENTES MERINO, MILAGROS
- GARIO VILLAVERDE, M? ISABEL
- JIMENEZ MUNOZ, CRISTINA
- JUAN CONTRERAS, JUANA ALICIA
-  LOPEZ GARCIA, M* INES
-  MARTINEZ FERNANDEZ, JAVIER LUIS
-  MARTINEZ PADILLA, TERESA A.
-  ORTEGA CHAZARRA, JOSE JULIO
-  RIiO PARAMIO, DELFIN DEL
- RUIZ BUENO, JESUS

- GOMEZ CHARCO, MIGUEL ANGEL
-  PAEZ MARTINEZ, MARTIN

GEOGRAFIA E HISTORIA
-  BENGOECHEA TAPIA, JAIME ALVARO
-  GARCIA GALIANO, JUAN
-  LOPEZ PEREZ, JOSE MARIA
-  LORENZO MARQUEZ, ESTEBAN
-  MORENO CUEVAS, JOSE MARIA
-  SANCHEZ BAIDEZ, RAMIRO ANGEL

- SANCHEZ SANCHEZ, MIGUEL ANGEL INGLES )
-  SEGOVIA CASAS, ANA ISABEL -  ALFARO PINERO, M. LLANOS
- VERA GODOY, RAQUEL - ARNAL LOSILLA, INMACULADA (sustituye a
Nieto Leal, M* Josefa)
ARTES PLASTICAS -  CARDENAL CAMPOAMOR, M. LUISA

-  LOPEZPEREZ, M. JOSEFA

-  LOPEZ PEREZ, SALOME

- MARTINEZ MORAGON, SAGRARIO M* (sustituye
a Moreno Soria Esperanza)

- MORENO SORIA, ESPERANZA

= ANDREU MELLADO, DIEGO FERNANDO
-  MORATALLA MORATALLA, ASCENSION
- VALERO GARCIA, PILAR

CIENCIAS NATURALES ’
S ——— - NIETO LEAL, M* JOSEFA
=  GARCIA ALFARO, M. LLANOS -  PASTOR PASTOR, ROSA MARIA
- INIESTA MARTINEZ, GLORIA - RUIZ TENDERO, LAURA

-  LOPEZ GIGOSOS, M. JESUS

- LOPEZ SANCHEZ, M. ENCARNACION ENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

COMERCIO Y MARKETING -  CAMPO LOPEZ, LLANOS C. DEL
e - FERNANDEZ SANTAMARIA, MARIA ISABEL

= ALCARAZ CRIADO, JAVIER IGNACIO -  MALDONADO ARAQUE, FRANCISCO JAVIER
- ALCAZAR RODENAS, M* AMPARO - MARTINEZ CARCELEN, Fco.
-  CABALLERO PEREZ, JUAN ROMANMARTINEZ PEREZ, DAVID

- CASTILLO ANDUJAR, M. ENCARNACION -  MESEGUER SANTAMARIA, MARIA ANGELES
- CONTRERAS BUENO, MIRIAM

- CUESTA PICAZO, QUITERIA

£ MATEMATICAS
-  DIAZ POVES, AMPARO -
-  GONZALEZ MART -  CEBRIAN MARTINEZ, ANTONIO
-  LOPEZ SANTOS, RAFAEL ESTEBAN -  DE LA PENA AMOROS, GASPAR

- MARIN ESPARCIA, M* ESPERANZA

-  MARTINEZ CERDAN, JULIA

-  MARTINEZ ZAMORA, JUAN CARLOS

-  MOLINA NAVARRO, CONSUELO

-  MORENO PERAMO, MARIA MERCEDES
- RODENAS LOPEZ, JUAN JOSE

- ROMERO CANIZARES, JOSE ANTONIO
- RUBIO RABADAN, CASIMIRO

- TERCERO SANCHEZ, ANTONIO

EDUCACION FISICA Y DEPORTIVA

- BELDA GARRIDO, JAIME
-  GARCIA RUIZ, ELENA
- OCHOA CANO, FRANCISCO

EILOSOFIA
- GEA MARTIN, M* JOSE
- HERNANDEZ SORIANO, M* del PILAR

EISICA Y QUIMICA

-  ALBENTOSA GRAU, JULIO
=  HUIGUERAS GARCIA, HORACIO LUIS

= SERRANO ARCOS, JESUS FRANCISCO

ERANCES

- LOPEZLAZARO, ANA MARIA
- MORENO UCEDA, ANTONIO

- GARCIA PARDO, QUITERIA

- MARTINEZ SARABIA, M* JESUS (sustituye a De la

Pefia Amords, Gaspar)
- PINTO RODRIGUEZ, JAIME
-  RAMIREZ GARCIA, PILAR
- SIMON VALERO, M* LUISA

MUSICA
- AGUILAR NIETO, VICTOR JOSE
-  SANZ AMOROS, ISABEL MARIA

ORIENTACION

-  CORDOBA FERNANDEZ, JUSTA

- GARRO RUIZ, RAQUEL

- JIMENEZ MOLINA, GUADALUPE (sustituye a
Lopez Ferrero, Dolores)

-  LOPEZ FERRERO, DOLORES

-  MARTINEZ HERRAIZ, M° CRUZ

-  MORCILLO ROSILLO, EMILIA MARIA

IECNOLOGIA
-  AMO SOLER, RAQUEL M*
-  CABOT LERMA, M* CARMEN
-  LOPEZ PEREZ, FRANCISCO
-  MORA FRIAS, MIGUEL ANGEL

- VIZCAINO IBANEZ, Fco. MANUEL (Sustituye a

Cabot Lerma, M* Carmen)
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ECONOMIA

- RODENAS FERNANDEZ, JOSE MANUEL
VILLEGAS AGUILERA, FRANCISCO JOSE

La asignatura de Religion la imparte ROSARIO
MERCADER  VILLALBA

y M* NIEVES

VILLANUEVA SORIANO.

. .

- CASTILLO MARTINEZ, FRANCISCA
ESPARCIA ZORNOZA, CONSUELO

En negrita estan reflejados los jefes del Departamento Didactico correspondiente.

HORARIQ DE ATENCION A PADRES POR PARTE DEL PROFESOR.

Profesor

Departamento

Hora atencion padres

Aguilar Nieto, Victor José

MUSICA

Martes 9:25 a 10:20

Albentosa Grau, Julio

FISICA Y QUIMICA

Martes 11:45 a 12:40

Alcaraz Criado, Javier Ignacio

COMERCIO Y MARKETING

Martes 20:15 a 21:10

Alcazar Rédenas, M® Amparo

COMERCIO Y MARKETING

Martes 19:20 a 20:15

Alfaro Pifiero, M2 Llanos

INGLES

Martes 11:45 a 12:40

Amo Soler, Raquel Maria

TECNOLOGIA

Jueves 9:25 a 10:20

Andreu Mellado, Diego Fernando

ARTES PLASTICAS

Miércoles 10:20 a 11:15

Arnal Losilla , Inmaculada
(sustituye a Nieto Leal, M? Josefa)

INGLES

Miércoles 9:25 a 10:20

Belda Garrido, Jaime

EDUCACION FiSICA

Martes 9:25 a 10:20

Bengoechea Tapia, Jaime Alvaro

GEOGRAFIA E HISTORIA

Miércoles 10:20 a 11:15

Caballero Pérez, Juan

COMERCIO Y MARKETING

Miércoles 18:25 a 19:20

Campo Lo6pez, Llanos C. del

LENGUA CASTELLANA'Y LIT.

Miércoles 9:25 a 10:20

Cardenal Campoamor, M2 Luisa

INGLES

Martes 9:25 a 10:20

Castillo Andujar, M@ Encarnacion

COMERCIO Y MARKETING

Martes 15:20 a 16:15

Castillo Martinez, Francisca

FOL

Lunes 17:10 a 18:05

Castillo Moreno, Elisa

ADMINISTRACION

Miércoles 10:20 a 11:15

Cebrian Martinez, Antonio

MATEMATICAS

Viernes 13:35 a 14:30

Conejero Garcia-Quijada, Francisco

ADMINISTRACION

Jueves 11:45 a 12:40

Contreras Bueno, Miriam

COMERCIO Y MARKETING

Martes 12:40 a 13:35

Coérdoba Fernandez, Justa

ORIENTACION

Martes 10:20 a 11:15

Cozar Sanchez, Isabel Rocio

ADMINISTRACION

Lunes 12:40 a 13:45

Cuesta Picazo, Quiteria

COMERCIO Y MARKETING

Lunes 11:45 a 12:40

De la Pefia Amoros, Gaspar

MATEMATICAS

Miércoles 10:20 a 11:15
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Profesor

Departamento

Hora atencion padres

Diaz Poves, Amparo

COMERCIO Y MARKETING

Martes 10:20 a 11:15

Esparcia Zornoza, Consuelo

F.O.L.

Viernes 8:30 a 9:25

Fernandez Santamaria, Maria Isabel

LENGUA CASTELLANA'Y LIT.

Martes 11:45 a 12:40

Fuentes Merino, Milagros

ADMINISTRACION

Viernes 16:15 a 17:10

Garcia Alfaro, M2 Llanos

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

Martes 9:25 a 10:20

Garcia Galiano Juan

GEOGRAFIA E HISTORIA

Jueves 11:45 a 12:40

Garcia Pardo, Quiteria

MATEMATICAS

Lunes 12:40 a 13:45

Garcia Ruiz, Elena

EDUCACION FiSICA

Martes 11:45 a 12:40

Garijo Villaverde, M2 Isabel

ADMINISTRACION

Viernes 11:45 a 12:40

Garro Ruiz, Raquel

ORIENTACION

Martes 10:20 a 11:15

Gea Martin, M2 José

FILOSOFIA

Lunes 11:45 a 12:40

Gomez Charco, Miguel Angel

CULTURA CLASICA

Jueves 12:40 a 13:35

Hernandez Soriano, Maria del Pilar

FILOSOFIA

Lunes 10:20 a 11:15

Higueras Garcia, Horacio Luis

FISICA Y QUIMICA

Martes 10:20 a 11:15

Iniesta Martinez , Gloria

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

Martes 9:25 a 10:20

Jiménez Molina, Guadalupe

(sustituye a Lopez Ferrero, Dolores)

ORIENTACION

Martes 9:25 a 10:20

Jiménez Muiioz, Cristina

COMERCIO Y MARKETING

Viernes 17:10 a 18:05

Juan Contreras, J. Alicia

ADMINISTRACION

Lunes 11:45 a 12:40

Lépez Ferrero, Dolores

ORIENTACION

Martes 9:25 a 10:20

Lépez Garcia, M2 Inés

ADMINISTRACION

Lunes 11:45 a 12:40

Lépez Gigosos, M2 JesUs

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

Viernes 9:25 a 10:20

Lépez Lazaro, Ana Maria

FRANCES

Viernes 8:30 a 9:25

Lépez Pérez, Francisco

TECNOLOGIA

Martes 10:20 a 11:15

Lépez Pérez, José Maria

GEOGRAFIA E HISTORIA

Viernes 9:25 a 10:20

Lépez Pérez, M2 Josefa

INGLES

Lunes 18:25 a 19:20

Lépez Pérez, Salome

INGLES

Miércoles 10:20 a 11:15

Lépez Sanchez, Encarnacion

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

Martes 12:40 a 13:35

Lépez Santos, Rafael Esteban

COMERCIO Y MARKETING

Lunes 10:20 a 11:15

Lorenzo Marquez, Esteban

GEOGRAFIA E HISTORIA

Jueves 9:25 a 10:20

Maldonado Araque, Francisco Javier

LENGUA CASTELLANAY LIT

Jueves 12:40 a 13:35
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Profesor

Departamento

Hora atencién padres

Marin Esparcia, Maria Esperanza

COMERCIO Y MARKETING

Viernes 16:15a 17:10

Martinez Carcelén, Fco. Ramoén

LENGUA CASTELLANAY LIT

Jueves 10:20 a 11:15

Martinez Fernandez, Javier Luis

ADMINISTRACION

Lunes 17:10 a 18:05

Martinez Herraiz, Maria Cruz

(sustituye a Cérdoba Fernandez, Justa)

ORIENTACION

Martes 10:20 a 11:15

Martinez Moraron, Sagrario Maria
(sustituye a Moreno Soria, Esperanza)

INGLES

Jueves 12:40 a 13:35

Martinez Padilla, Teresa A.

ADMINISTRACION

Martes 9:25 a 10:20

Martinez Pérez, David

LENGUA CASTELLANA'Y LIT.

Lunes 11:45 a 12:40

Martinez Sarabia, Maria Jesus

(sustituye a De la Pefia Amoroés, Gaspar)

MATEMATICAS

Miércoles 10:20 a 11:15

Martinez Zamora, Juan Carlos

COMERCIO Y MARKETING

Miércoles 9:25 a 10:20

Meseguer Santamaria, M2 Angeles

LENGUA CASTELLANA'Y LIT.

Viernes 10:20 a 11:15

Mercader Villalba, Rosario

RELIGION

Martes 12:40 a 13:35

Molina Navarro, Consuelo

COMERCIO Y MARKETING

Lunes 17:10 a 18:05

Mora Frias, Miguel Angel

TECNOLOGIA

Viernes 11:45 a 12:40

Moratalla Moratalla, Ascensiéon

ARTES PLASTICAS

Viernes 9:25 a 10:20

Moreno Peramo, M2 Mercedes

COMERCIO Y MARKETING

Lunes 12:40 a 13:35

Moreno Cuevas, José Maria

GEOGRAFIA E HISTORIA

Miércoles 12:40 a 13:35

Moreno Uceda, Antonio

FRANCES

Viernes 12:40 a 13:35

Ochoa Cano, Francisco

EDUCACION FiSICA

Martes 11:45 a 12:40

Ortega Chazarra, José Julio

ADMINISTRACION

Lunes 10:20 a 11:15

Paez Martinez, Martin

CULTURA CLASICA

Jueves 10:20 a 11:15

Pastor Pastor, Rosa Maria

INGLES

Miércoles 11:45 a 12:40

Pinto Rodriguez, Jaime

MATEMATICAS

Viernes 12:40 a 13:35

Ramirez Garcia, Pilar

MATEMATICAS

Jueves 9:25 a 10:20

Rio Paramo, Delfin del

ADMINISTRACION

Jueves 11:45 a 12:40

Rodenas Fernandez, José Manuel

ECONOMIA

Viernes 8:30 a 9:25

Rédenas L6pez, Juan José

COMERCIO Y MARKETING

Viernes 18:25 a 19:20

Romero Cafiizares, José Antonio

COMERCIO Y MARKETING

Jueves 20:15 a 21:10

Rubio Rabadan, Casimiro

ADMINISTRACION

Lunes 16:15a 17:10

Ruiz Bueno, Jesus

ADMINISTRACION

Martes 13:35 a 14:30
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Profesor

Ruiz Tendero , Laura

Departamento

INGLES

Hora atencion padres

Miércoles 9:25 a 10:20

Sanchez Baidez, Ramiro Angel

GEOGRAFIA E HISTORIA

Miércoles 11:45 a 12:40

Sanchez Sanchez , Miguel Angel

ADMINISTRACION

Miércoles 16:15 a 17:10

Sanz Amorés, Isabel Maria

MUSICA

Martes 9:25 a 10:20

Segovia Casas, Ana Isabel

ADMINISTRACION

Jueves 9:25 a 10:20

Serrano Arcos, Jesus Francisco

FISICA Y QUIMICA

Lunes 12:40 a 13:45

Simén Valero , Maria Luisa

MATEMATICAS

Jueves 12:40 a 13:35

Tercero Sanchez, Antonio

COMERCIO Y MARKETING

Martes 9:25 a 10:20

Valero Garcia, Pilar

ARTES PLASTICAS

Lunes 9:25 a 10:20

Vera Godoy , Raquel

COMERCIO Y MARKETING

Miércoles 10:20 a 11:15

Villanueva Soriano, Maria Nieves

RELIGION

Viernes 9:25 a 10:20

Villegas Aguilera, Francisco José

ECONOMIA

Jueves 12:40 a 13:35

Vizcaino Ibafiez, Fco. Agustin

TUTORES

TECNOLOGIA

Viernes 10:20 a 11:15

La tutoria es uno de los aspectos mas importantes del proceso educativo. El profesor/a

tutor/a, por su actuacion tan cercana a los alumn@s y a sus familias, representa un papel
fundamental en la vida del Centro. Cada grupo de alumn@s tiene como tutor/a un profesor/a
seleccionado entre los que tienen asignados para impartir docencia. El trabajo de los
profesores/as tutores/as se encuentra coordinado por el Departamento de Orientacion y Jefatura
de Estudios mediante una reunion semanal.

Las principales funciones del profesor/a-tutor/a son: el conocimiento, asesoramiento y
orientacion académica y profesional de los alumnos; las relaciones con la familia; favorecer la
integracion y participacion de los alumn@s en la vida de la clase y del centro; coordinar a los
diferentes profesores/as que imparten docencia al grupo; coordinar el proceso de evaluacion; y
organizar y presidir la junta de profesores/as y las sesiones de evaluacion del grupo.

La informacion sera transmitida, fundamentalmente, por los tutores/as: les informaran
mensualmente por escrito de las ausencias y el comportamiento de sus hij@s, directamente
sobre la trayectoria en el centro de sus hij@s dentro de la hora semanal de atencion de padres
que seguidamente les indicamos. Si desean realizar alguna visita, es conveniente avisar con
antelacion al profesor/a tutor/a, para que este sea informado por el resto de los profesores/as,
que imparten docencia al alumn(@, de los ultimos datos que dispongan.
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RELACION DE TUTORES POR GRUPQOS Y CALENDARIQ SEMANAL DE

ATENCION A PADRES

CURSO TUTOR HORA

1A D2. Pilar Valero Garcia Lunes de 9:25 a 10:20
1B D. Ramiro Angel Sanchez Baidez Miércoles de 11:45 a 12:40
1C D2. David Martinez Pérez Lunes de 11:45 a 12:40
1D D. Francisco Ochoa Cano Martes de 11:45 a 12:40
1E D2. Isabel Maria Sanz Amoros Martes de 9:25 a 10:20
2A D2. Pilar Ramirez Garcia Jueves de 9:25 a 10:20
2B D2. Raquel Maria Amo Soler Jueves de 9:25 a 10:20
2C D. Francisco Javier Maldonado Araque Jueves de 12:40 a 13:35
2D D2. Inmaculada Arnal Losilla Miércoles de 9:25 a 10:20
2E D. Fco. Agustin Vizcaino Ibafiez Viernes de 10:20 a 11:15
3A D2. Llanos C. Del Campo Lopez Miércoles de 9:25 a 10:20
3B D. Esteban Lorenzo Marquez Jueves de 9:25 a 10:20
3C D. Antonio Moreno Uceda Viernes de 12:40 a 13:35
3D D. José Maria Moreno Cuevas Miércoles de 12:40 a 13:35
4A D2. Elena Garcia Ruiz Martes de 11:45 a 12:40
4B D. Gaspar de la Pefia Amordés Miércoles de 10:20 a 11:15
4C D?2. Ana Maria Lopez Lazaro Viernes de 8:30 a 9:25
4D D. Jesus Francisco Serrano Arcos Lunes de 12:40 a 13:35
B1A D2, Maria Angeles Meseguer Santamaria Viernes de 10:20 a 11:15
B1B D2, M2 Del Pilar Herndndez Soriano Lunes de 10:20 a 11:15
B1C D2. Quiteria Garcia Pardo Lunes de 12:40 a 13:35
B2A D. Juan Garcia Galiano Jueves de 11:45 a 12:40
B2B D. Fco. Ramon Martinez Carcelén Jueves de 10:20 a 11:15
B2C D2 M2 Luisa Simoén Valeroi Jueves de 12:40 a 13:35
B2D D. Jaime Pinto Rodriguez Viernes de 12:40 a 13:35

1FPBASA | D2. Isabel Rocio Cdzar Sanchez Lunes de 12:40a13:35

1FPBASC |D. Casimiro Rubio Rabadan Lunes de 16:15a17:10

2FPBASA | D2 Ana Isabel Segovia Casas Jueves de 9:25 a 10:20
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CURSO TUTOR HORA
2 FPBASC | D2 Maria Amparo Alcazar Rédenas Martes de 19:20 a 20:15
M1GAMA Da. Elisa Castillo Moreno Miércoles de 10:20 a 11:15
M1GATA Da. Cristina Jiménez Mufioz Viernes de 17:10 a 18:05
M2GAMA D2. Teresa A. Martinez Padilla Martes de 9:25 a 10:20
M2GATA D. Javier Luis Martinez Fernandez Lunes de 17:10 a 18:05
M1ACM D2. Miriam Contreras Bueno Martes de 12:40 a 13:35
M1ACT Da. M2 Esperanza Marin Esparcia Viernes de 16:15 a 17:10
M2AC Da. Maria Mercedes Moreno Peramo Lunes de 12:40 a 13:35
S1GV D2. Maria Julia Martinez Cerdan Jueves de 18:25 a 19:20
S2GV D2. Quiteria Cuesta Picazo Lunes de 11:45 a12:40
S1AF D. Delfin del Rio Paramio Jueves de 11:45 al12:40
S2AF D2. Maria Inés Lopez Garcia Lunes de 11:45 a12:40
sicl D. José Antonio Romero Caflizares Jueves de 20:15 a 21:10
s2C| D. Javier Ignacio Alcaraz Criado Martes de 20:15 a 21:10

ASQOCIACION DE PADRES

La Asociacion de Padres/Madres de Alumn@s del Instituto participa y colabora con
la direccion del Centro en asuntos relacionados con la educacion de sus hij@s segun los cauces
que marca la ley (tiene representacion propia en el Consejo Escolar y en sus comisiones,
elabora propuestas para su incorporacion a los documentos organizativos del Centro, tiene
derecho a recibir informacion y a utilizar locales en el Centro, elabora propuestas para la
realizacién de actividades complementarias y extraescolares, etc.) Siendo especialmente
importante su labor en fomentar la colaboracion y participacion entre todos los miembros de la
comunidad educativa.

Desde el primer curso de funcionamiento del Instituto se constituyo la Asociacion de Padres
del mismo participando activamente en la vida del mismo.

Las funciones del AMPA son:

Elaborar y elevar propuestas para los documentos organizativos del Centro en el &mbito de sus
competencias: Proyecto Educativo de Centro, Programacion General Anual, Reglamento de
Régimen Interior.

Formular propuestas de criterios para la elaboracion de los horarios de actividades docentes y
extraescolares.

Llevar informacion de los grupos a los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar.
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Debatir los asuntos que se vayan a tratar en el Consejo Escolar y elevar propuestas sobre los
mismos en el &mbito de sus competencias.

Informar a los demas miembros de la Junta de lo tratado en los consejos.

En colaboracion con el Educador Social organiza la Escuela de Padres y Madres y otros
talleres formativos

Otros temas relacionados con la coordinacion de los alumnos en el Centro.

La sede de la Asociacion se encuentra en el propio Centro.

CALENDARIO ESCOLAR PARA EL CURSO 2016-2017

& Las actividades lectivas en Educacion Secundaria, Bachillerato, 2° curso de Ciclos
Formativos y FP Béasica dieron comienzo el 16 de septiembre de 2016 y finalizaran el 28
de junio de 2017.

& Las actividades lectivas en el 1° curso de los Ciclos Formativos dieron comienzo el 29 de
septiembre de 2016 y finalizaran el 28 de junio de 2017.

& Con motivo de las fiestas naviderias, la actividad lectiva finalizara el 22 de diciembre de
2016 y se volvera a la misma el dia 9 de enero de 2017.

& El periodo de descanso entre el segundo y tercer trimestre comprendera desde el dia 10
de abril al 17 de abril de 2017, ambos inclusive.

& El dia 17 de marzo de 2017, se celebrara el Dia de la Ensefianza.

& Seran dias no lectivos el 27 y 28 de marzo de 2017. Segln el apartado 7°, parrafo 2° de la
Resolucion de 18 de junio de 2003, de la Direccion General de Centros Educativos y
Formacion profesional, se considerara como dia no lectivo el 31 de octubre de 2014.

& Sera dia sin actividad docente el 1 de marzo de 2017, en sustitucion del 24 de junio de
2017.

& Seran dias festivos los establecidos en el calendario laboral valido para la Region, tanto
de caracter nacional, regional y local.
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Calendario Escalar 2016/2017 - LOCALIDAD ALBACETE
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Instrucciones fin de curso

HORARIO GENERAL Y LECTIVO DEL CENTRO

HORARIO GENERAL

El horario general del Centro para este curso escolar quedara configurado de la siguiente

forma:

General

Lunes 8:00 a 15:00

15:00 a 22:00

Martes 8:00 a 15:00

15:00 a 22:00

Miércoles

8:00 a 15:00

15:00 a 22:00

Jueves 8:00 a 15:00

15:00 a 22:00

Viernes 8:00 a 15:00

15:00 a 22:00
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HORARIO LECTIVO

El horario lectivo es de lunes a viernes en sesion de mafiana y tarde. Esta dividido en 12
periodos lectivos de 55 minutos cada uno, un recreo de 30 minutos de 11:15 a 11:45 para el
turno de manana, entre la 3% y la 4 sesion, y otro recreo de 20 minutos para el turno de tarde,
entre la 9% y la 10* sesion.

1? Sesion

2% Sesion

3* Sesion

Recreo

4? Sesion

5% Sesion

6" Sesion

7% Sesion

8* Sesion

9* Sesion

Recreo

10* Sesion

117 Sesion

122 Sesion

FEECHAS DE EVALUACIONES PARA EL CURSO 2016-17
= Evaluacion inicial (s6lo para la E.S.O. y FP Basica): los dias 18 y 19 de octubre de
2016.

& Primera evaluacion: los dias 19, 20 y 21 de diciembre de 2016.

= Evaluacion Primera Ordinaria de Ciclo para 2° curso de ciclos formativos que han
realizado las FCTs durante el primer trimestre del curso sera el dia 12 de enero de
2017.

& Segunda evaluacion 2° de Bachillerato: 14 de marzo de 2017.

& Segunda Evaluaciéon ESO, 1° Bachillerato, 1° curso Ciclos Formativos y 1° FP
Basica: 3,4 y 5 de abril.

= Evaluacion Primera Ordinaria 2° curso de ciclos formativos que van a realizar las
FCTs durante el tercer trimestre sera el dia 30 de marzo de 2017.

= Evaluacion Primera Ordinaria 2° FP Basica sera el 5 de abril de 2017.
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= Evaluacién ordinaria final de 2° de Bachillerato: 24 de mayo de 2017.
= Evaluacion ordinaria final segiin calendario fin de curso.

= Evaluacion final extraordinaria de septiembre: Primera semana de septiembre.

“~ PERIODO DE RECLAMACIONES:

Al finalizar la Evaluacion final ordinaria y la extraordinaria, habra un periodo
de reclamaciones de 48 horas a partir de su publicacion en la aplicacion Delphos Papas
2.0.

NORMAS SOBRE L AS FALTAS DE ASISTENCIA

Para el correcto funcionamiento del Centro y por lo tanto para conseguir el mejor
ambiente de trabajo y los mejores resultados es necesaria la colaboracion entre todos los que
formamos la comunidad educativa del L.LE.S. “Federico Garcia Lorca” especialmente en lo
referente al control de la asistencia a clase y el cumplimiento de las normas basicas de
convivencia

FALTAS DE ASISTENCIA Y AUSENCIA DEL CENTRO

Todas las faltas de asistencia o retrasos seran justificadas mediante el correspondiente
impreso oficial, que estara a disposicion de los alumnos y padres en la conserjeria del Centro.
Este impreso debera estar firmado por el padre/madre del alumno. Cuando sea posible, el
justificante estara acompafiado por certificado médico o de otro tipo. ESTE ULTIMO
REQUISITO SERA NECESARIO SIEMPRE EN PERIODO DE EXAMENES.

El justificante sera entregado al tutor una vez que el alumno se lo haya presentado a los
respectivos profesores para que lo firmen.

Para salir del centro antes del final de las clases, sera precisa la presentacion del
justificante correspondiente, bien por parte del padre, madre o persona responsable que se
presente en el centro o bien por parte del propio alumno. Existen impresos en conserjeria.
Ausentarse del centro sin cumplir estas normas implica falta grave.

Las faltas de asistencia podrdan ser consultadas por los padres en el programa
Delphos Papas 2.0 diariamente, ademas se incorporaran a los boletines que se entregan
trimestralmente.

Las ausencias injustificadas seran consideradas como faltas y penalizadas segun las
normas sobre sanciones que rigen en el funcionamiento del Centro.
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO

Entrada y respeto a los tiempos horarios: A las 8.30h sonara el timbre y todos los
alumnos entraran por la puerta que da al patio y se dirigiran a sus respectivas aulas. Las clases
empezaran puntualmente, a los alumnos que lleguen tarde el Profesor les registrara un retraso,
cuando acumulen tres retrasos seran corregidos con un parte y sus padres informados de ello
por Jefatura de Estudios.

Recreo: Durante el recreo dos profesores vigilardn el patio y otro profesor vigilard
el interior del edificio principal, cuidando que no quede ningun alumno en las aulas, los
pasillos y el vestibulo del centro, a no ser que cuenten con la autorizacion y presencia del
profesor responsable. Los alumnos del primer ciclo no podran salir a la calle sin autorizacion
de Jefatura de Estudios y de su familia.

Biblioteca: La biblioteca permanecera abierta a 2 3° hora y el recreo, y contard
con la presencia de un profesor responsable.

Convivencia: Los alumnos que actien de forma contraria a las normas de convivencia
seran reprendidos por el Profesor como primer recurso, cuando los casos sean especialmente
graves seran corregidos con un parte. Cuando el alumno acumule tres partes el Tutor lo
comunicara a la familia, si el parte es grave llamara inmediatamente.

OTRAS NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA

& Queda prohibida la entrada y consecuentemente presencia en el centro y sus
dependencias de personas ajenas al mismo que puedan alterar el orden, siendo
responsables los alumnos que lo promuevan.

& Los alumnos cuidaran en todo momento el mobiliario del centro, el material didactico
y deportivo, las instalaciones, las plantas y zonas ajardinadas y el propio edificio,
siendo responsabilidad de los alumnos de forma individual o colectiva la reposicion
del dafio causado.

& En el recreo se evitaran todos aquellos juegos que puedan poner en peligro la
integridad fisica de si mismo o de los demas alumnos (uso de balones, pelotazos,
carreras, “burro”, etc.). Se prohibe expresamente el uso de balones durante el recreo,
excepto en las competiciones organizadas por el centro.

& Esta prohibido fumar dentro del recinto escolar (incluida la entrada.) No se podra
comer fuera del periodo de recreo (bocadillos, chicles, pipas, etc.) Se procurara la
limpieza de las aulas, pasillos y entrada, utilizando adecuadamente las papeleras.

& Los alumnos de la ESO y de FP Basica tienen prohibido traer los teléfonos
moviles al Instituto. El resto de alumnos, bachillerato y ciclos formativos, tienen
prohibido el uso y la manipulacion de moéviles durante el desarrollo de las clases,
debiendo éstos permanecer apagados.
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& Cualquier accion o actitud que dificulte o impida el normal desarrollo de las
actividades lectivas sera corregida para asegurar el derecho a la educacion de los
alumnos y alumnas.

& Se prohiben los malos tratos, tanto verbales (insultos) como fisicos realizados contra
cualquier miembro de la comunidad escolar (alumnos, profesores, personal de
administracién y servicios, etc.)

& La forma de vestir de todos los miembros de la Comunidad Educativa sera la
adecuada para un centro docente.

& USO TAQUILLAS: Las taquillas se utilizaran para guardar su material escolar y
ropa de abrigo. No se pueden tener otros elementos ajenos al ambito escolar. El
alumno es el responsable de la taquilla asignada en lo referente a su contenido y su
conservacion interior. Se podra, en cualquier momento anular la adjudicacion de la
taquilla por un mal uso de la misma y por los desperfectos que se causen, debiendo
abonar la reparacion de los mismos.

& MAL USO TAQUILLAS: La Direccion del Centro podra acceder a cualquier
taquilla, en presencia del alumno si es posible, cuando tenga indicios de que se utiliza
para fines impropios. El alumno sera el Gnico responsable de las incidencias que
puedan ocurrir con los elementos depositados en el interior de las taquillas. El
absentismo podra ser motivo de retirada de la taquilla.
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ORIENTACIONES SOBRE COMO AYUDAR A SUS HIJOS

A ORGANIZAR SU TIEMPO DE ESTUDIO EN CASA.

1°-. Procurar que descanse el tiempo necesario.

2°-. Responsabilizarse del cumplimiento del horario de estudio elaborado en clase con el
tutor.

3°-. Implicarse en las actividades propuestas para realizar en casa (deberes) pero no
hacerlas por él.

4°-, Valorar el esfuerzo del alumno para despertar su interés y motivacion por el estudio.

50-. Elogiar los éxitos, aunque sean pequefios logros y no fijarse s6lo en los resultados
negativos, evitando hacer comparaciones con los hermanos.

6°-. No transmitir ansiedad a sus hijos para conseguir metas que no se corresponden con
sus capacidades ¢ intereses.

7°-. Dialogar con su hijo, sin imponer sus criterios, en los momentos en que se deben
tomar decisiones académicas ( eleccion de optatividad, itinerarios, etc )

8°-. Contribuir a que desarrolle habitos de estudio en casa, tales como:

& Tener un lugar fijo de estudio donde pueda tener todo lo necesario para
realizar sus tareas escolares, con unas condiciones de luz y temperatura
adecuadas.

& Estudiar todos los dias a la misma hora y el mismo tiempo.

& Colocar el horario de estudio, elaborado en clase con el tutor, en lugar visible
para que el alumno lo cumpla y los padres puedan ayudar a su realizacion.

& Establecer periodos de descanso y respetarlos (Descansar 5 minutos cada
hora).

& Procurar que las actividades extraescolares (deportes, ballet, inglés...) no
interfieran en el cumplimiento del horario de estudio, tratando de que se
realicen antes o después.
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PARA CUALQUIER CONSULTA:
LE.S. “FEDERICO GARCIA LORCA”
C/ Pintor Quijada, n° 1
02006 - ALBACETE
TELEFONO:967505130- FAX:967550099

DIRECCION WEB: www.iesgarcialorca.es
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